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Ministero dell’lstruzione e del Merito
Istituto di Istruzione Secondaria Superiore

MICHELANGELO BARTOLO

Liceo Classico — Liceo Scientifico — Liceo delle Scienze Applicate — Liceo delle Scienze Umane
I.T.LS.: Elettronica ed Elettrotecnica — Meccanica, Meccatronica ed Energia — Trasporti e Logistica
I.T.I.S. SERALE: Elettranica ed Elettrotecnica — Meccanica, Meccatronica ed Energia
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.C.F. 83002910897 — Cod. Ufficio: UFOIWY

Cod. MI: SRIS01400G - Cap. 96018 PACHINO (Sr) - viale Aldo Moro, snc - tel.: 0931593596

Circolare n. 79
Ai collaboratori del D.S.:
Proff. Alescio S., Borriello G., Zacco A.

Ai responsabli di plesso:
Proff. Amenta C., Assennato G., Rosa S.

A tutti i docenti
Al D.S.G.A.
Al Sito web / sez. circolari

Oggetto: Ore eccedenti per sostituzione colleghi assenti - a. s. 2023 / 2024.

Al fine di consentire un’ottimale organizzazione del servizio si chiede a tutti i docenti di esprimere, per il corrente
anno scolastico, la propria disponibilita a prestare ore eccedenti per la sostituzione dei colleghi assenti.

Tale disponibilita dovra essere comunicata via e - mail ali'Ufficio protocollo dell’Istituto, entro e non oltre il giorno
mercoledi 15 novembre p. v., utilizzando la modulistica allegata alla presente circolare.

Le ore eccedenti saranno autorizzate dai collaboratori del Dirigente e/o dai responsabili di plesso fino ad un
massimo di n. 6 ore settimanali, oltre il normale orario di servizio e previa compatibilita finanziaria.

Saranno retribuite solo le ore eccedenti effettivamente autorizzate e prestate.

Sara cura dei collaboratori del Dirigente Scolastico procedere alla compilazione del “Registro ore eccedenti”, nel
quale i docenti autorizzati alla sostituzione in eccedenza all’orario obbligatorio di servizio apporranno la propria

firma. Tali registri andranno consegnati al D.S.G.A. alla fine di ogni mese.

Responsabile dell’istruttoria:
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REGIONE SCLA

Pec: sris01400g@pec.istruzione.it — e-mail: sris01400g@istruzione.it
SITO WEB: www.istitutobartolo edu.it
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Si coglie l'occasione per precisare che per la sostituzione di docenti assenti vengono utilizzati i docenti in servizio
nella scuola seguendo i criteri, in ordine di priorita, che di seguito si riportano:

— docente con ore di disposizione;

— docente di potenziamento;

— docente di sostegno della classe;

— docente disponibile della stessa classe;

— docente disponibile della stessa disciplina;

— docente disponibile del plesso.

Inoltre, si ricorda che ai sensi della normativa vigente il docente é tenuto al recupero di ore fruite per permessi
brevi entro due mesi dalla fruizione. Pertanto, a tali docenti saranno attribuite ore eccedenti in sostituzione dei

colleghi assenti a completamento ed in mancanza di tutte le condizioni su citate.
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