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Comunicazione	
	

Ai	Docenti	
Al	Personale	ATA	

Alla	DSGA	
	
	
	

Oggetto:	creazione	di	casella	mail	docenti/ATA	con	dominio	@istitutobartolo.edu.it	
	
	
Per	 tutto	 il	 personale	 docente/ATA	 dell’Istituto	 è	 stata	 predisposta	 una	 casella	 di	 posta	 elettronica	

istituzionale	 personale	 nel	 dominio	 @istitutobartolo.edu.it	 con	 la	 seguente	 struttura:	

1*+2*letteranome.cognome@istitutobartolo.edu.it	(ex:	Maria	Rossi	=	ma.rossi@istitutobartolo.edu.it)	

L’indirizzo	di	accesso	alla	webmail	della	scuola	è	il	seguente:	https://outlook.com/	(cliccare	sul	tasto	in	alto	a	

dx		Sign	inAccedi	e	inserire	le	credenziali	ricevute	nella	mail	personale.	Si	rammenta	che	al	primo	accesso	il	

sistema	richiede	l’inserimento	di	una	nuova	password.	

Le	motivazioni	della	scelta	sono	facilmente	spiegabili.	Tra	queste:	

•	rispettare	le	indicazioni	relative	ai	processi	di	de-materializzazione	previsti	dal	Codice	dell’Amministrazione	

Digitale	e	dal	Piano	Nazionale	Scuola	Digitale	

•	 favorire	 la	 comunicazione	 nell’Istituto,	 la	 diffusione	 dei	 materiali	 e	 la	 collaborazione,	 anche	 grazie	 alla	

creazione	di	gruppi	di	utenti	

•	standardizzare	e	semplificare	gli	indirizzi	personali	di	posta.	

Pertanto,	è	assegnata	a	tutto	il	personale	docente/ATA	una	casella	di	Posta	Elettronica	Ordinaria	(P.E.O.)	di	

istituto	che	sarà	utilizzata	come	unico	strumento	di	comunicazione	con	la	Scuola,	funzionale	alla		
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digitalizzazione	 dei	 procedimenti	 amministrativi	 al	 fine	 di	 porre	 in	 essere	 un’azione	 volta	 ai	 criteri	 di	

economicità,	di	efficacia	e	di	pubblicità	prevista	dalla	normativa	vigente.	L’uso	e	la	consultazione	giornaliera	

della	casella	di	posta	elettronica	istituzionale	è	importante	per	i	seguenti	motivi:	

•	le	comunicazioni	da	parte	dell’Amministrazione	scolastica	verranno	inviate	unicamente	a	questa	casella	di	

P.E.O.	

•	essa	sarà	inoltre	la	“fonte”	che	qualifica	come	“firmate”	le	comunicazioni	dei	docenti/ATA	agli	Uffici.	

Pertanto	le	SS.	LL.,	ad	avvenuta	assegnazione	della	casella	P.E.O.,	dovranno	utilizzare	esclusivamente	la	mail	

istituzionale	come	strumento	di	trasmissione	con	l’Amministrazione	scolastica.	Comunicazioni	del	personale	

docente/ATA	pervenute	tramite	altre	caselle	di	posta	elettronica	non	saranno	acquisite	agli	atti.	

Inoltre,	 tutte	 le	 comunicazioni	 interne	 indirizzate	 ai	 docenti,	 circolari,	 comunicazioni	 della	 dirigenza,	 ecc.,	

saranno	fornite	utilizzando	le	suddette	caselle	di	P.E.O.	(oltre	alla	consueta	pubblicazione	sul	sito	e	sui	canali	

già	utilizzati)	e	avranno	valore	ufficiale	di	notifica.	

L’attivazione	del	servizio	è	subordinata	all’accettazione	implicita	del	“Regolamento	di	utilizzo	dei	servizi	di	

posta	elettronica”	allegato.	

Si	ringrazia	per	la	consueta	e	fattiva	collaborazione.	

	

Il	Dirigente	scolastico	
f.to*	Enzo	Michelangeli	

	
*		firma	autografa	sostituita	da	indicazione	a	mezzo	stampa	ai	sensi	dell’art.	3	c.	2,	D.lgs.	39/1993	
	

 
 
 
 


