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Pratacollo 0014088/2024 del 15/11/2024

Ministero dell’lstruzione e del Merito
Istituto di Istruzione Secondaria Superiore

MICHELANGELO BARTOLO

Liceo Classico — Liceo Scientifico — Liceo delle Scienze Applicate — Liceo delle Scienze Umane
I.T.I.S.: Elettronica ed Elettrotecnica — Meccanica, Meccatronica ed Energia — Trasporti e Logistica
|.T.1.S. SERALE: Elettronica ed Elettrotecnica — Meccanica, Meccatronica ed Energia
Sede centrale: Viale Aldo Moro, snc — PACHINO SR — Sede staccata: via Fiume, snc — PACHINO SR
C.F. 83002910897 — Cod. Ufficio: UFOIWY

Cod. MI: SRIS01400G - Cap. 96018 PACHINO (Sr) - viale Aldo Moro, snc - tel.: 0931593596

Circolaren. 114
A tutti i docenti
Alle studentesse e agli studenti
Ai Sigg. genitori / esercenti la responsabilita genitoriale
Al personale A.T.A.
Alla Segreteria Didattica
All’Ufficio Personale
All’Ufficio Protocollo
Alla D.S.G.A.
Al Sito web / sez. circolari

Oggetto: Convocazione Consigli di Classe / Periodo - NOVEMBRE 2024.

Come da Piano Annuale delle Attivita approvato dal Collegio dei Docenti nella seduta dello scorso 11/09/2024,

i Consigli di Periodo ed i Consigli di Classe sono convocati nei locali di viale A. Moro con il seguente 0.d.g.:

§ CONSIGLI DI PERIODO

SOLO DOCENTI

1. Prima verifica dell’'andamento didattico e monitoraggio delle assenze

2. Definizione delle attivita di Educazione Civica per I'a. s. 2024 / 2025

3. Eventuale programmazione C.L.I.L. (solo per le classi del 3° periodo didattico)
4

Predisposizione dei “Patti Formativi Individuali”

DOCENTI E RAPPRESENTANTI STUDENTI
5. Insediamento della componente studenti del Consiglio di Periodo

6. Andamento didattico e presentazione della programmazione didattico - educativa

Responsabile dell’istruttoria:

——

REGICNE SICILIA

Pec: sris01400g@pec.istruzione.it — e-mail: sris01400g@istruzione.it
SITO WEB: www.istitutobartolo.edu.it
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§ CONSIGLI DI CLASSE

2,

7.

SOLO DOCENTI
1.

Analisi della situazione della classe e monitoraggio delle assenze, dei ritardi e delle sanzioni

Approvazione P.D.P. per alunni con diagnosi D.S.A., predisposizione P.D.P. per alunni con bisogni educativi

speciali, ulteriore individuazione di casi di disagio e valutazione di casi B.E.S. (solo per le classi interessate)

Approvazione Progetto Formativo Personalizzato ed individuazione tutor per gli alunni atleti autorizzati
dalla Dirigenza (solo per le classi interessate)

Monitoraggio delle attivita di Educazione Civica

Individuazione docente tutor P.C.T.O. (solo per le classi interessate)

DOCENTI E RAPPRESENTANTI STUDENTI E GENITORI
6.

Insediamento delle componenti studenti e genitori del Consiglio di Classe

Andamento didattico - disciplinare ed illustrazione della programmazione didattico - educativa

La componente genitori e la componente alunni parteciperanno alle riunioni dei Consigli di Classe di appartenenza
negli ultimi 20 minuti, mentre la componente studenti partecipera alle riunioni dei relativi Consigli di Periodo

negli ultimi 15 minuti.

| lavori saranno presieduti dai rispettivi coordinatori, su delega del Dirigente Scolastico, e si svolgeranno secondo

il calendario di seguito riportato:

Responsabile dell’istruttoria:

REGIONE SICILIA
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LICEO I.T.I.S. corsi di 2° livello

14,30- 15,15 2B
15,15 - 16,00 1A
16,00 - 16,45 2A
16,45-17,30 | 1BG
17,30-18,15 | 2G
14,30-15,15 | 3D
15,15-16,00 | 4D
16,00-16,45 | 5D
16,45-17,30 1F
17,30- 18,15 1D
18,15-19,00 | 2D
14,30-15,15 | 3A
15,15-16,00 | 4A
16,00- 16,45 | 5A
16,45-17,30 | 5B
17,30-18,15 | 4B

[.T.I.S. diurno

14.30-15.15 5B
15,15-16,00 | 5AD
16,00 - 16,45 4AB
16,45-17,30 3B
17,30-18,15 3A

Lunedi

25 novembre

Martedi

26 novembre

3° Periodo MEC
3° Periodo ELT

14,30 - 15,15 4C
15,15 - 16,00 5C
16,00 - 16,45 2C
16,45-17,30 2AB
17,30- 18,15 1A

14,30 -15,15

Mercoledi 15,15 -16,00

27 novembre

18,15-19,00 | 3B

18,15-19,00 1B

14,30 - 15,15 3G 14,30 - 15,15 | 2° Periodo MEC
- . 15,15 - 16,00 4G 15,15- 16,00 | 2° Periodo ELT
Giovedi
16,00 - 16,45 5G

28 novembre |} e s q 30 ae

17,30-18,15 | 4C
18,15-19,00 | 5C

La D.S.G.A. avra cura di predisporre il servizio pomeridiano dei collaboratori scolastici.
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Si precisa che:

- ldocenti sono tenuti a rispettare gli orari cosi come da calendario sopra riportato.

— Tutti i docenti dovranno essere presenti in Istituto con un anticipo sufficiente rispetto all’ora fissata in modo che i
lavori dei consigli non subiscano ritardi.

— Nei casi in cui si dovesse verificare una sovrapposizione oraria di Consigli di Classe / Periodo, il docente interessato
concordera con i Coordinatori delle classi che si sovrappongono la fascia oraria durante la quale egli sara presente
nel Consiglio.

— Nei casi in cui si dovesse verificare una sovrapposizione oraria con le lezioni dei corsi diurni o di 2° livello, il
docente interessato informera il Dirigente Scolastico e, successivamente, il Coordinatore per comunicare il motivo
della sua eventuale assenza / ritardo.

_ Nei casi in cui si dovesse verificare un improvviso impedimento da parte del Coordinatore di Classe / Periodo la
riunione sara presieduta dal docente pili anziano per servizio (art. 5/5 del D.Lgs. n. 297/1994).

_ Per le classi articolate dei corsi diurni il Consiglio di Classe & formato dai docenti di entrambi gli indirizzi; il registro
dei verbali & unico cosi come il verbale di ogni seduta; se occorre una votazione che interessi uno solo degli indirizzi
i docenti dell'altro indirizzo non votano ed € messo a verbale.

— | docenti coordinatori controlleranno i registri di classe per offrire al Consiglio tutti gli elementi utili per la verifica
dell’'andamento didattico - disciplinare della classe e del monitoraggio delle assenze e dei ritardi degli studenti.

— Al fine di ottimizzare i lavori dei Consigli di Classe, in coerenza con i tempi previsti, i Coordinatori sono invitati a
predisporre anticipatamente la Programmazione di Classe che dovranno illustrare e a prendere visione del Fac -
Simile di verbale costituendo quest’ultimo anche un’utile guida per la conduzione dei lavori stessi.

- I materiali per i coordinatori (Fac - simile della Programmazione di Classe, Fac - simile dei verbali, Fac - simile del P.F.P. per
gli studenti atleti, Scheda monitoraggio assenze studenti corsi diurni) e per i docenti (Fac - simile della Programmazione
Disciplinare) saranno disponibili nella BACHECA del registro elettronico in “versione editabile in formato word”; i
docenti Coordinatori delle classi I.T.1.S. di Trasporti e Logistica utilizzeranno 'analogo Fac - simile della Programmazione
di Classe previsto per l'indirizzo ed i docenti tutti I'analogo Fac - simile della Programmazione Disciplinare, anch’essi
disponibili nella BACHECA del registro elettronico in “versione editabile in formato word”.

— | Coordinatori di Classe / Periodo compileranno la “Scheda di rilevazione assenze docenti”, presente nel faldone
della classe, da comunicare all’Ufficio Personale entro e non oltre il giorno successivo alla fine del Consiglio. La
scheda sara disponibile anche nella BACHECA del registro elettronico.

— A conclusione dei lavori si procedera alla stesura del verbale, alla sua lettura ed approvazione. Il verbale della
riunione del Consiglio di Classe / Periodo, debitamente compilato e sottoscritto dal coordinatore e dal segretario
verbalizzante, andra incollato nell’apposito “registro dei verbali della classe” presso la Segreteria Didattica,
vidimato e bollato, entro tre giorni dal termine della seduta.

— Al fine di articolare in modo piu funzionale i successivi Consigli di Classe / Periodo segnalare al Prof. G. Borriello
situazioni di docenti impegnati tutti i giorni e le eventuali sovrapposizioni di orari di cui sopra.

Responsabile dell’istruttoria:

REGIONE SICiLIA
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Inoltre:

- | docenti consegneranno ai Coordinatori di Classe / Periodo, entro e non oltre martedi 19/11/2024, |a propria
“presentazione della classe” contenente tutte le informazioni ritenute necessarie affinché i coordinatori stessi
possano predisporre la “Programmazione didattico - educativa di classe” che sara presentata nei consigli di
novembre.

_ La “Programmazione disciplinare per competenze” dei singoli docenti dovra essere estrapolata dal Curricolo
d’Istituto, pubblicato sul sito istituzionale, ed integrata: a) sulla base delle proposte inerenti U.d.A,, C.LIL,
P.C.T.O., percorsi interdisciplinari, progetti di ampliamento dell'offerta formativa, etc..; b) con la presentazione
della classe ed i livelli di partenza degli alunni.

Per |'insegnamento di “Educazione Civica” la programmazione disciplinare sara redatta dal Coordinatore di Educazione

Civica.

~ Le programmazioni di classe e quelle disciplinari andranno raccolte dai Coordinatori e depositate brevi manu, in
copia originale, presso I'Ufficio Protocollo di viale Aldo Moro entro e non oltre venerdi 29/11/2024.
|’ Ufficio Protocollo avra cura di monitorare la consegna di tutti i documenti da parte dei docenti, comunicando
tempestivamente alla Dirigenza eventuali ritardi.

Una copia della “Programmazione didattico - educativa di classe” andra allegata al verbale dei Consigli di Classe

/ Periodo di novembre.

— Entro la stessa data di venerdi 29/11/2024 le programmazioni di classe e quelle disciplinari dovranno essere
inserite, in formato pdf, nel registro elettronico.

L'inserimento dei files pdf dovra essere fatto seguendo i percorsi appresso indicati:

a. Percorso per I'inserimento della “Programmazione didattico - educativa di classe” (a cura del coordinatore)
“ClasseViva” - “Menu del Docente” - “Le Mie Classi” - tasto “lezioni” della classe ... - tasto “Relazioni” -
pulsante “Nuovo” - “Scegli file” - “Apri” - “Conferma”.

b. Percorso per l'inserimento della “Programmazione Disciplinare” (a cura del singolo docente)

“ClasseViva” - “Menu del Docente” - “Le Mie Classi” - tasto “lezioni” della classe ... - tasto “Programma” -
pulsante “Progettazione delle attivita” - “Carica pdf” - “Scegli file” - “Apri” - “Conferma”.

Per |'insegnamento di “Educazione Civica” la programmazione disciplinare sara inserita nel registro elettronico dal
Coordinatore di Educazione Civica.
Eventuali disfunzioni e/o ritardi nell'inserimento delle programmazioni andranno segnalate direttamente alla
Dirigenza.

[l Dirigente scolastico

f.to* Enzo Michelangeli
* firma autografa sostituita da indicazione a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 c. 2, D.lgs. 39/1993
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